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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN NHON TRACH Péc lap - Tw do - Hanh phiic

$6: {0500 /UBND-KSTT Nhon Trach, ngay, /[Ji- thing A¢ nam 2022
V/v thyc hién nghiém viéc niém yét,
cong khai thu tuc hanh chinh, cong
khai nol dung huéng din phan anh,
kién nghj ctia c4 nhan, t chirc

Kinh gtri:
- Céc co quan chuyén mon huyén;
- VPPK Pit dai tinh - CN Nhon Trach;
- UBND céc x4, thi trin;
- B phéan Tiép nhan va Tréa két qua huyén;
- Buu dién huyén Nhon Trach.

Nham ra soét, thuc hién t6t viéc niém yét, cong khai thii tuc hanh chinh,
cong khai néi dung huéng dan phan 4anh, kién nghi cta céc ca nhén, t chirc theo
y kién chi dao cua UBND tinh, Chu tich UBND huyén yéu cau cc co quan, don
vi, UBND cac x4, thi trin thuc hién mét sb noi dung sau:

1. Niém yét, cong khai thi tuc hanh chinh thuéc linh vuc giai quyét cua
don vi, dia phuong tai tru s¢ co quan, don vi, B phén Tiép nhan va Tra két qua
céc cdp dam bao yéu céu, cach thic quy dinh (kem phu luc).

2. Cong khai néi dung hudng dan thuc hién phan anh, kién nghi cua ca
nhan, t6 chirc theo quy dinh.

3. Céc nganh chu dong phéi hgp véi Phong Vin héa va Théng tin ra soat,
thyc hién cong khai day du, kip thoi thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai
quyét ciia nganh trén Cong théng tin dién tir ciia huyén. Viéc cong khai dudi
hinh thirc dién tir phai thuan tién, dé tra ctru dam bao theo quy dinh.

Pé nghi cac co quan, don vi, dia phuwong trién khai thuc hién./.

Noi nhgn: KT CHU TICH

- Nhur trén; kb

- Cht tich, cac PCT UBND huyén;

- C-PVP HBND va UBND huyén;
- Luu: VT, KSTT, CCHC.\ il
/

Im'ng Hiru ich

Nguoi ky: Uy ban
an dan huyén

[Nhon Trach
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Phu luc I

: HUONG DAN TRA CUU, KET XUAT DU’ LIEU
TREN CONG DICH VU CONG QUOC GIA PHUC VU CHO VIEC NIEM YET,
CONG KHAI THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Céng vin s6 /UBND-KSTT ngay /12/2022 ciia
Uy ban nhan ddn huyén Nhon Trach)

1. Truy cip Cong Dich vu cong Quéc gia

Céc co quan, don vi, dia phuong truy cép vao Cong Dich vu cong Quéc
gia theo dia chi https://dichvucong.gov.vn ; man hinh lam viéc s& hién thi giao
dién dudi day:

Két ndi, cung cdp théing tin va dich vy cdng mai itic, moi nol £

L 8 Gidithidu Théng tinvadichvu  Thanh toan trifc tuyén  Phan dnh kién nghi  Thi tuc hanh chinh  H3 trg

l Nihap tirkhod tim kiém Timkiémningcao Q

Hudng din khic phuc 18i khi dang kyj thi Cung ciip dich vy cng "Gidi quyét Nép L phi trudic ba vi thué ca nhin

¢ khoiin trén Céng Dich vy cdng quéc gia hisding trg clip thit nghitp” trén Cdng. . trén Céng Dich vy cding quéc gia y
Nusy 2800712022 Mgay 22042022 Ngay 09122021

1. Tra ciru thi tuc hanh chinh
a) Cdch 1: Tra ciru theo Quyét dinh cong bé

- Budc 1: Tai trang chi Cong Dich vu cong Quéc gia chon menu “Th tuc
hanh chinh” -> “Quyét dinh céng bo

-EéNG DICH VU CONG QUOC GIA | Dingky || Dingnhip |
Kétni. cung cpthéng tin v dich w céng e ic. i ndi i

Gidithiéu Théngtinvadichvu Thanh todntructuyén Phan dnh kién nghi ERGVEOTEG RG]

Tra ctu TTHC

INhap tir khod tim kiém Thi tuc ok chink

This tuc hanh chinh lién thong

Hudng din khic phuc I5i khi ding kj tai  Cung cdp dich vy ciing "Gidi quyét Nép Lé phi trudc ba vi thué cd nhin

< khodn trén Cdng Dichvwycng quécgia  hudng trg cdp thit nghifp® trén Céng..  tréin Céing Dich vy cding quéc gia N

Ngsy 250712022 Ngby 22042002 Nady OW122021



- Bude 2: Can ctr vao Quyet dinh cong bd danh muc TTHC cia UBND tinh, nhap
céc thong tin can thiét (so ky hiéu, trich yéu; linh vye, ngay quyet dinh) -> chon
co quan “UBND tinh Pong Nai” bam “Tim kiém” BAm chon Quyét dinh cén tim

Tim kiém quyét dinh céng bé

3859

UBND tinh Béng Nai - | { Dat dail(Ba Tai nguyén va M... v 06/10/2021 i

Tim thay 1 quyét dinh céng bé

3IBSS/QD-UBND Ngay quyét dinh  Cd quan ban hanh

Vv cdng bé thd tuc hanh chinh mdi ban hanh; thd tuc hanh chinh

dugc sira déi. bd sung: thi tuc hanh chinh thay thé trong linh vuc

tai nguyén va méi trudng thudc thim quyén gidi quyét clia Sé Tai 06-10-2021
nguyén va Mai truding, UBND cép huyén, UBND cap xa tinh Bdng

Nai

UBND tinh Béng
Nai

Vi du: Tim kiém cdc TTHC tai Quyét dinh sé 3859/0P-UBND ngay
06/10/2021 ciia Chii tich UBND tinh

- Bude 3: dé chon TTHC can tim, bdm chon ¢ot “TTHC kém theo”

Sé quyét dinh: 3859/QD-UBND

TT Quyét dinh céng bé TTHC kém theo

S6 quyét dinh 3859/QD-UBND

V/v céng ba thi tuc hanh chinh mdéi ban hanh; thi tuc hanh chinh dugc sifa
dai, ba sung; thi tuc hanh chinh thay thé trong linh vuc tai nguyén va méi
truding thudc tham quyén gidi quyét cia S& Tai nguyén va Méi trudng, UBND
cap huyén, UBND cép xa tinh Dong Nai

Trich yéu

Ngay quyét dinh  06-10-2021
Linh v Tai nguyén nudc, Bang ky bién phdp bao dam, Dat dai
File dinh kem 2-2021-QD-3859.pdf

Cd quan ban hanh UBND tinh Dong Nai

- Buéc 4: Chon cac nhém TTHC phu hop (cong khai mdi, siea doi bé sung,
bdi bo), man hinh sé hién thi danh sach TTHC theo timg nhom da chon



Sé quyét dinh: 3859/QD-UBND

TT Quyét dinh céng bé TTHC kém theo

Nhém céng khai mdi Sifa dGi bé sung B3i bo

- — v rrma—T

Chip thuén clia cd quan nha nudc cb thdm quyén ddi vdi té chic kinh t& nhan UBND tinh Béng Nai
chuyén nhudng, nhan gép vén, thué quyén sif dung ddt néng nghiép dé thuc
hién du é&n déu tv sdn xudt, kinh doanh phi néng nghiép

Bang ky thay ddi tai sdn gdn lién vdéi ddt vao Gidy chiing nhin da cap UBND tinh ©éng Nai

Cép Gidy ching nhan quyén s dung dat, quyén sa hifu nha & va tai san khéc UBND tinh Béng Nai
gén lién véi A&t cho ngudi da ding ky quyén sif dung a4t 1dn ddu

Bang ky. cdp Gidy chiing nhan quyén sif dung dat, quyén sd hitu nha d va tdi sén  UBND tinh ©8ng Nai
khac gdn lién vdi dat 1an gédu Asi vdi tai san gén lién véi a8t mb chi 8 hitu khéng
déng thdi la ngudi sir dung dat

- Buoc 5: Tai danh sach TTHC badm chon TTHC cin tlm, man hmh s& hién
thi “chi tiét thi tuc hanh chinh” copy ndi dung TTHC + ti mau don, mau to khai
(néu c6) va chinh stra vé thé thie, hinh thtc TTHC -> in -> niém yét theo quy

dinh
Chi tiét tha tuc hanh chinh:

Ma thi tuc: 1.010200.000.00.00H19

S6 quyét dinh: 3859/Qb-UBND

Tén thi tuc: Chap thuén clia co quan nha nudc ¢é tham quyén ddi vdi té chifc kinh t& nhan chuyén
nhugng, nhan gép vén, thué quyén sir dung dat néng nghiép dé thuc hién du 4n dau
tu san xudt, kinh doanh phi néng nghiép

Cap thue hién: Cép Tinh

Loai thi tuc: TTHC dudc luat giao quy dinh chi tiét

Linh vue: Pat dai

Trinh tu thuc hién: - Budc 1: T6 chiic kinh t€ ¢6 nhu cau nhin chuyén nhudng, nhén gép von, thué quyén

sir dung dat néng nghiép @€ thuc hién du dn dau tu sdn xudt, kinh doanh phi néng
nghiép g vin ban thanh phan, sé ludng hé s d3 dudc quy dinh tai thi tuc nay.

- Budc 2: Nép hé sd tai Trung tdm Hanh chinh céng tinh (sau day goi 1 Trung tam):
Cong chiic tiép nhan ho so co trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phéap Iy, tinh day
Al néi dung ho sa:

+ Trudng hdp hé so thiéu, hodc khéng hap 1&: Hudng din cu thé (01 1an, bing Phiéu
hudng dan) dé ngudi ndp ho so biét cung cap, bé sung ddng quy dinh.

+ Trudng hop hé so day dd, hdp 1&: Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, hen ngay tra két
qud, nhép thdng tin hd sa vao phan mém quan ly; chuyén giao ho so vé Sé Tai nguyén
va M8i trudng (thdng qua nhén vién buu dién).

- Budc 3: 54 Tai nguyén va Méi trudng cd trach nhiém thdm tra hd so

- Budc 4: S8 Tai nguyén va Méi trudng trinh Uy ban nhan dén cép tinh.

- Budc 5: Uy ban nhan dan cip tinh cé van ban chip thudn hodc tra 15i t6 chiic kinh té
vé viéc nhan chuyén nhugng, nhan gép vén, thué quyén sir dung dat.

- Budc 6: S& Tai nguyén va Méi truing giao két qua hé s6 vé Trung tim [viéc nhan va
giao két qué hé so thong qua nhén vién buu dién); Trung tam giao tra két qua cho
ngudi thue hién thd tuc hanh chinh.



Sé quyét dinh: 1721/QD-UBND

TT Quyét dinh céng bd TTHC kém theo

| Nhém céng khai méi  Siia @6ibé sung  Baibo |

Tén thﬁ l\tc hanh anh

Cﬂmtmban hanh.
Thu tuc xét tuyén vnén chiiic - UBND tinh Dién Baén
Thi tuc thi ndng ngach cdng chic UBND tinh Dién Bién
Thi tuc thi tuyén Vién chific UBND tinh Dién Bién

Thi tuc xét tuyén cdng chifc UBND tinh Dién Bién

- Buéc 5: Tai danh sach TTHC - bdm chon TTHC cén tim, man hinh s&
hién thi “chi tiét thi tuc hanh chinh” - copy ndi dung TTHC + tai mau don, miu
to khai (néu c¢6) = chinh sira vé thé thirc, hinh thitc TTHC - in = niém yét theo
quy dinh

Chi tiét tha tuc hanh chinh:

M3 thi tuc: 1.005388.000.00.00H18

S8 quyét dinh: 1721/QD-UBND

Tén tha tuc: Thix tuc thi tuyén Vién chiic

Cép thyc hién: Cép B6, Cap Tinh

Loai thi tuc: TTHC dugc luét giao quy dinh chi tiét

Linh vuc: Céng chic, vién chic

Trinh ty thuc hién: * Cham nhat 13 05 ngay lam viéc sau ngdy két thic viéc chdm thi vong 1 theo quy

dinh tai diém 4, diém e khodn niy, ngudi ding diu co quan, don vi ¢é thidm quyén
tuyén dung phai théng bdo triéu tap thi sinh dis thi vong 2.

* Cham nhat 13 15 ngay sau ngay théng bao tridu tip thi sinh dudc tham du vong 2 thi
phai tién hanh 6 chuc thi vong 2.

* Mién phan thi ngoai ngll (vong 1) 48i vdi céc trusing hop sau:
. Iv‘liép phén thi tin hoc (vong 1) c_161 vii céc trubing hap cd bépg t@t_ nghigp tif trung

b) Cdch 2: Tra cieu theo ting TTHC cu thé

Sau khi Chu tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh céng b6 Danh muc
TTHC, Vin phong UBND tinh s& thuc hién viéc nhap dir liéu, cong khai cac
TTHC trén Co s& dit liéu TTHC ctia Cong Dich vu cong Quéc gia va guri vén ban
cong khai tGi cac co quan, don vi. Cong vin cong khai s&€ c6 ma sb va tén TTHC,
do d6 dé tra ctru theo tirng TTHC cu thé, cin thuc hién céc thao tac sau:

- Buéc 1: Tai trang chi chon menu “Thu tuc hanh chinh”:



€ 2 C & soswengy L R *
B Gpig @l Fomen ) deodrgQuinge. & Goge i e

L& 6nG picH vy cone qubc aia TR

K& i, cung efp thing tin vl gich vy £4ng mol kit moi ndl

Bio 1r, nbag cl Cong Dich vy chag Cung clip 7 tich vy ching hb g 86
¢ i g tugng g khé kiin do dai dich Cowl..
Hegges \HOBRAD gy RO

- Bude 2: Copy mé TTHC tai Cong van cong khai ctia Véan phong UBND
tinh, nhdp vao 6 tir khda va tim kiém, vi du nhu sau:

Eémmcavucﬁmqudcam Dingky | Dingnhip
Kt néi, cung cdp thiing tin va dich vy cng imol I, moi ndi SN,

A Gidithiéu Théngtinvadichvu Thanh todn truc tuyén  Phan &nh kién nghi

Trang chd > Thil tuc hianh chinh

| 100538400000 00118 tminoingcso | (KRR  Tim kém ohiéanht
/ > Cho phép ngual hanh nghé
duic tiip tuc hanh nghé kndm
Th tuc hanh chinh mdi @ inih, chita bénh sau khi bi..

B&Y

Miss i S Cymntmblon - Ciquntuciln. - Ubbk

— : R —— ' ) Cép Gifly wéc nhén nhin sy
1010264  Thd'tye wdc Qint xe thude cidn khing chiu phi, B3 Tal chinh Cécdonvidng  Chink sich cda ching dan Viét Nam & nude
PRSIV IR TR e e T S e..d nanki fitkie hila b3 rdo Tnna

- Bude 3: Man hinh hién thj TTHC can tim > bam chon ma TTHC tai c6t “Mais6™

Trang chd > Thituc hinh chinh

1.005384.000.00.00.H18

7 Cho phép ngudi hinh nghé
@ Buicic tikp tuc hiinh nghié ihdm

Danh séch thii tuc hanh chinh (1) toéni, chifa bénh sau ki bi_
BT
- - R - o 5 . > CHp Gy xAC rihdn nhin sy
4000000044 1L) Thil tuc thi tuyén cng chic UBNDtich Dién Uy bannhindén  Cbng chic. clia cing dén Vidt Nam 3 midc
Bidn cipHuknBan  vidichide ngadi (thue hién taf cip Trung..
/ Dén Téc - Tinh B4 Cang an
Didn Bldn: Thanh
tra tinh - tinh Didn > Cdp gidly phip xudt Kirdu, nhip
Bidn 58T - Kh3u héa chit Béng 1
tints Didr Bién: SO B0/COng Ming
Xay dung - tinh
Diden Blén: S5 Van
hés Thé thao vé » Thém dinh, phé duydt bd sung,

Ve - i S Siéu chinh quy hosch adi vSi



6
- Budc 4: Sau khi chon ma s6, man hinh sé hién thi TTHC cin tim = bdm
chon biéu twgng Word nhu hinh anh duéi day dé két xuit file TTHC:

-Educ DICH VU CONG QUOC GIA | oingky || Dangnnip |
mmcwcﬁ:mwmmwmm&.mm T

Trang chi -~ Thi tuc hinh chinh > Chi tit thi tuc

Th tuc thi tuyén céng chiic Tim kiém nhidu nhét
Xem chi tiét -
¥ Cho phiép ngudh hanh nghéd
duige Bifp tue hibinh nghé kham
/ biénh, ehlia b4nh sau khi bl
Céch thife thyc hién Bo Y 1
Hinhtic ndp  Thoi han gidi quyst P, i phi Mot * Chp Gilly xdc nhin nhin su
- . == - clha chng din Vidl Nam & nudc
= Thisi han nidn Frwéu d8ng ky du tuyln cda nguis ngodl ithyic hidn tai cp Trung

QEng ky oY tuyEn 1 30 ngay ké W ngly théng bio B4 Chng an

tuyén dung cdng khal rén phung Uén thing tin

&ai ching. trén trang thdng tin dién td cba cd quan 5 i bidy phip xullt khiu, rihdp
cdmimwvinwvind\mconq_muc-cmmmn khdu hos chét Bing 1

- Bude 5: Sau khi két xudt file word > chinh sira lai thé thirc, hinh thic
TTHC = in = niém yét theo quy dinh.

Luu y: Ngodi ra, cdc don vi con cé thé tra citu hodc huéng dan céng dén
tra citu theo video huéng déan trén Cong Dich vu céng Quéc gia tai dia chi
https://dichvucong. gov.vivp/home/dvc-huong-dan-cong- dan-doanh-nghiep.html
muc 01 “Tra cveu thu tuc hanh chinh, dich vu céng”

2 e g gov-rnphomaibic-huang-dan-cong-dan-doash-ngtse bt LR
¢ B romesn [ evdesQuinis. G Google
Hudng dan ndp tien dign h g f= h R
Hugng dan lién két tién Traciuthitychdnh  Chon cg quan thyc hién  Dang ky. dingnhip thi  Nop hé so, tra cilu, thee
fch gido duc chinh, dich vu £éng khodn cBng ddn, doanh  ddi tinh trang ho so
Hudng din céc e ich nghiép
khic
Céu héi thung gip
B& nganh, co quan, iz
phudag
Phin mém ha tro
Thidtké giao didn TQUGl 45, doanh nghiep co 3 cach 02 b
cin th tuc hanh chinh, dich vy cng, 86 15
-Tim kiém theo ti khéa § trang chd, trang
cdng dan. trang doanh nghiép
~Chen thi tye hiinh chinh i sy kign cda
cdng din. doanh nghiép

-Chon ti danh séch dich vu chng plic tuyén

L]

Khuydn nghic Hé thing chay 16t rhit trdn trinh duydt Chrome & Frirafox




MAU NIEM YET THU TUC HANH CHINH

Phu luc IT

1. Miu Bing niém yét

BANG NIEM YET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI GIAI QUYET
CUA... (Tén co quan/dia phwong)

DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC
LINH VUC... LINH VUC... LINH VUTC... LINH VUC...
gy | Tén th tug Tén thu Tén thu Tén thu
hanh chinh| | | Stt| tuc hanh| Trang Stt | tuc hanh| Trang| | Stt |tuc hanh| Trang
chinh chinh chinh
DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC _TIEP KI;EHAN PHAEE
3 ANH, KIEN NGHI
LINH VUC... LINH VUC... LINH VUTC... QUY DINH HANH
CHINH
Tén thi Tén thi Tén thu
Stt | tuc hanh | Trang Stt | tuc hanh | Trang Stt | tuc hanh | Trang
chinh chinh chinh
2. Miu Danh muc TTHC
STT TEN THU TUC HANH CHINH TRANG
1 Tén thu tuc hanh chinh
2 Tén thu tuc hanh chinh




3. Miu Ngi dung tirng thii tuc hanh chinh dwoc niém yét
a) Tén thi tuc hanh chinh 1

- Trinh tyu thuc hién:

- Cach thic thuc hién:

- Thanh phén, s6 lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- béi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu c6):

- Tén méu don, mau t& khai (néu co):

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
- Can c1 phap ly cua tha tyc hanh chinh:

b) Tén thi tuc hanh chinh 2




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9

		2022-12-14T16:48:23+0700
	Việt Nam
	Ủy ban nhân dân huyện Nhơn Trạch<ubnd-nt@dongnai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




