UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 186 /TB-STP DPong Nai, ngay 23 thang 11 nam 2024
THONG BAO

V& viéc trién khai tiép nhan yéu ciu giai quyét thi tuc hanh chinh nganh
Tw phap trén Cong Dich vu cong tinh Pong Nai mai

Kinh gtri:
- Céc S¢, ban, nganh, doan thé trén dja ban tinh;
- UBND cdc huyén, thanh phé;
- Céc co quan béo, dai tinh;
- Céc t6 chtre, ca nhan trén dia ban tinh.

Thuc hién Ké hoach s6 310/KH-UBND ngay 20/9/2024 ctia UBND tinh
vé viéc trién khai dong bo Hé théng thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh tinh
cho cac co quan, don vi, dja phuong trén dia ban tinh Dong Nai va Van ban sb
14288/UBND-HCC ngay 18/11/2024 ctia Chu tich UBND tinh vé khan truong
phdi hop trién khai Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh ctia Uy ban
nhan dan tinh (Hé théng moi);

Pé dam bao van hanh Hé thong méi chinh thirc tir ngay 25/11/2024 duge
thong subt, S& Tu phéap thong bao dén cac S&, ban, nganh, doan thé; UBND céc
huyén, thanh phé; cac co quan bao, dai; cac td chtrc, c4 nhan c6 nhu ciu giai
quyét thu tuc hanh chinh ctia nganh Tu phap cac ndi dung nhu sau:

1. Nguoi dan, doanh nghiép phai co tai khoan dinh danh dién tir cip do 2
dé dang nhap vao Cong Dich vu cong tinh: https://dichvucong.dongnai.gov.vn/
(lién hé Cong an cip xi noi thuong tra hodc tam tra dé dang ky dinh danh muc 2
trude khi thue hién dich vu cong truc tuyén).

2. Sau khi dang nhap thanh cong, ngudi dan, doanh nghiép ndp ho so thu
tuc can thuc hién cua nganh Tu phap. Luu ¥: néu ngudi ndp 1 o chic can thuc
hién khai bao theo dung théng tin ctia to chuc thyc hién.

3. Moi phan anh, thic méc vé giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi dan,
doanh nghiép lién hé sd cua Tong dai dich vu cong: (0251) 1022 hodc Bo phan
giai quyét tha tuc hanh chinh ctia S& Tu phap: (0251) 3846813 dé dugc hd tro.

4. bé nghi Cac sd, ban, nganh trén dia ban tinh; UBND céac huyén, thanh
phé; cac co quan béo, dai tinh hd trg S& Tu phap trong cong tac tuyén truyén
huéng dan nguoi dan thyc hién Dich vu cong truc tuyén nganh Tu phép.


https://dichvucong.dongnai.gov.vn/

(dinh kém huéng ddn thie hién)

S& Tu phéap thong bao dén céc to chirc, ca nhan ¢6 nhu cau giai quyét tha
tuc hanh chinh thudc thim quyén ciia nganh Tu phap tinh Pong Nai biét va thuc
hién./ y

Noi nhgn: KT. GIAM DQC
PHO GIAM POC

- Nhu trén;

- Phong Tu phap cac huyén, thanh phé Long Khanh
va thanh ph6 Bién Hoa (p/h tuyén truyén);

- Giam déc, cdc Pho Giam dbc STP;

- Cac phong chuyén moén va tuong duong;

- Cac don vi sy nghiép thude So;

- Luu: VT, VP.

Phan Quang Tuén



HUONG DAN
THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
QUA DICH VU CONG TRUC TUYEN
(Ban hanh kém theo Théng bdo sé /TB-STP ngay  /5/2024 cua So Tu phap)

I. GIAI THICH TU NGU

- Ly lich tu phap 1a 1y lich vé an tich ctia nguoi bi két an bang ban én,
quyet dinh hinh sy cia Toa an da c¢6 hiéu lyc phap luét, tinh trang thi hanh an va
vé viéc cAm c4 nhan dam nhiém chirc vy, thanh 1ap, quan 1y doanh nghiép, hop
tac x4 trong trudng hop doanh nghiép, hop tic xi bi Toa an tuyén bd pha san.

-,Phiéu Iy lich tu phép 14 phiéu do co quan quan 1y co so dir liéu Iy lich tu
phap cap co gia tri chimg minh ca nhan c6 hay khong c6 an tich; bi cam hay
khong bi cam dam nhi¢m chirc vy, thanh 1ap, quan 1y doanh nghiép, hop tac xa
trong trudng hop doanh nghiép, hop tac xa bi Toa an tuyén pha san.

II. PHIEU LY LICH TU PHAP

Phiéu Ly lich tw phap gom cé: Phiéu Ly lich tu phap s0 1 va Phiéu Ly
lich tu phap s6 2.

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 cap cho cong dan Viét Nam, nguoi nudce ngoai
dang cu tru tai Viét Nam co6 quyén yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap cua minh;
co quan Nha nudc, t6 chirc x4 hoi; t6 chirc chinh tri x3 hoi co quyén yéu cau cip

Phiéu 1y lich tu phap dé phuc vu coéng tac quan Iy nhan su, hoat dong dang ky
kinh doanh, thanh 1ap, quan 1y doanh nghi¢p, hop tac xa.

- Phiéu Iy lich tu phap sd 2 cap cho co quan tlen hanh t6 tung dé phuc vu
cong tac diéu tra, truy t6, xét xtr va cap theo yéu cdu cua ca nhan dé ngudi do
biét dugc nodi dung vé 1y lich tu phap ctia minh.

III. THAM QUYEN, THU TUC CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
1. Thim quyén cap Phiéu Iy lich tw phap:
S& Tu phap thuc hién cap Phiéu 1y lich tu phap trong cac truong hop sau

- Cong dan Viét Nam thuong tra tai tinh Pong Nai.
- Nguoi nudc ngoai dang cu tra tai tinh Péng Nai.
2. Cach thirc ndp va nhan két qua phiéu Ly lich tw phap:

Buéc 1: Piang nhap Cong dich vu cong Quoc gia/Cong dich vu cong
tinh Dong Nai
- Coéng dan truy cap vaoCong dich vu cong Quoc gia

https://dichvucong.gov.vn/ hodc Cong dich vu cong tinh Pong Nai
https://dichvucong.dongnai.gov.vn/ (goi tat 1a Coéng dich vu cong) ding nhap tai



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.dongnai.gov.vn/

khoan dinh danh mirc 2 dé xéac dinh dung ngudi c6 yéu cau diang ky cap Phiéu
LLTP, chon thu tuc cap phiéu LLTP:

+ Ciap P}liéu 1y lich tu phap cho cong dan Viét Nam (c6 thuong trt trén
dia ban tinh BDong Nai)

+ Cap Phiéu 1y lich tu phap cho ngudi nudc ngoai cu trh tai tinh Pong
Nai.

+ Cép Phiéu Iy lich tu phap cho co quan nha nudc, t6 chtc chinh tri, to
chtrc chinh tri - xa hdi; Co quan tién hanh t6 tung.

Buéc 2: Nop ho so yéu ciu cip Phiéu 1y lich tw phap

Cong dan khai céc thfmg tin tai To khai Qién tir trén hé théng Céng dich
vu cong va dinh kém céc gidy to theo quy dinh gom:

+ T khai dé nghi cap phiéu LLTP (dinh kém file pdf).

+ Ban sao chup CMND/CCCD/H$ chiéu (dinh kém file hinh anh).

Luu y: Trong truong hop uy quyén, ngudi chua thanh nién, Cong dan
phai tai cac giay to dinh kém nhu sau:

+ Ban sao chup CMND/CCCD/H6 chiéu (dinh kém file hinh anh).

+ Vin ban ty quyén, Gidy khai sinh, Pang ky két hon (dinh kém file pdf).

Cong dan lga ch()p tra két qué theo hiph thire truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh. Sau d6 ndop ho so yéu cau cap Phicu ly lich tu phap.

* Lurw ¥ thoi han giai quyét cdp Phiéu Iy lich tw phdp:

Thoi han cap Phiéu 1y lich tu phap khong qua 10 ngay lam viée, ké tu
ngay nhan dugc yéu cau hop I¢.

_Truong hop nguoi duoc yeu cau cip Phiéu 1y lich tu phap phai xac minh
vé diéu kién duong nhién dugc xo6a an tich thi tho1 han khong quéa 15 ngay lam
viéc.

Buéc 3: Tiép nhin hd so yéu cau cap Phiéu Ly lich tw phap

Sau khi nhan duoc thong bao c6 hd so yéu cau cap Phiéu LLTP trén Cong
dich vu cong, cong chirc tiép nhan ho so thuc hién tiép nhan, kiém tra tinh day
du, hop 1€ cua ho so:

- Trudng hop hd so day du, hop 1€ va da thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phap luat, trang thai ho so trén Cong dich vu cong la “Pugc tlep
nhan”. Phan mém s& cdp mot Ma sd hd so truc tuyen cho nguoi dang ky cap
Phiéu LLTP. Hé thong s& ddng thoi chuyén dit liéu ho so sang phan mém Quan
1y 1y lich tu phép dung chung.

- Trudng hop hd so chua day du, chua hop 18, B6 phan tiép nhan ho so va
tra két qua gui thong bao hudng dan bd sung, hoan thién hd so qua Cong dich vu
cong, cong dan c6 thé kiém tra tinh trang xu ly hé so khi ding nhép vao Cong
dich vu cong. Trang thai ho so trén Cong dich vu cong 1 “Yéu cau bo sung gidy



N,

to™.

- Truong hop ho so bi tir chdi cap Phiéu LLTP theo quy dinh tai Diéu 49
Luat 1y lich tu phap nim 2009, B phan tiép nhan hd so va tra két qua giri thong
bao tir chdi tiép nhan hod so qua Cong dich vu cong, cong dan co thé kiém tra
tinh trang xu ly ho so khi diang nhap vao Cong dich vu cong. Trang thai hd so
trén Cong dich vu cong 1a “Khong duoc tiép nhan”.

Sau khi hd so dd duogc tiép nhan, cong chir tlep nhan hd so gui thong
béo “Pé nghi thanh toan” va ngay hen tra két qua qua Cong dich vu cong, cong
dan c6 thé kiém tra tinh trang xt Iy ho so khi diing nhap vao Cong dich vu cong.

Buwéc 4: Thanh toan phi yéu ciu cAp Phiéu Ly lich tw phap

Sau khi duoc tiép nhan hd so va c6 thong bao Cong dan ndp phi cip phiéu
Ly lich tu phép qua thanh toan truc tuyén trén Cong dich vy cong (trong vong
0,5 ngay ké twr khi nhdan duoc thong bao, cong dan phai thuc hién thanh todn),
mtc phi cu thé nhu sau:

- Mirc phi: 200.000 dong/2 phiéu.

Luu y:

- Néu cong dan yéu cau cap thém phiéu LLTP thi murc phi: 5.000 dong/1
phiéu cap thém.

- Pdi v6i sinh vién, nguoi ¢6 cong voi cach mang, than nhan liét sy (gém:
cha d¢, me¢ d¢, vg (hoac chong), con (con dé, con nudi), nguoi c6 cong nudi
dudng liét s§): 100.000 dong.

- Mién phi d6i véi nhitng truong hop sau:

+ Tré em theo quy dinh tai Luat bdo v¢, cham séc va gido duc tré em.

+ Nguoi cao tudi theo quy dinh tai Luat Nguoi cao tudi.

+ Nguoi khuyét tat theo quy dinh tai Luat Nguoi khuyét tat.

+ Ngudi thudc hd ngheo theo quy dinh.

+ Nguoi cu trd tai cac xa dic biét kho khan, dong bao déan toc thiéu sb o
cac xa co dicu kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan, xa bié€n gidi, xa an toan
khu theo quy dinh ctia phap luat.

Buéc 5: Nhin két qua

- Bbi véi truong hop lya chon tra két qua truc tiép tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh: Cong dan xuat trinh ban goc gidy to tuy than dé cong
chtrc tai bo phan mdt ctra ki€ém tra, doi chiéu thong tin trude khi tra phiéu. Viéce
tra Phiéu ly lich tu phap c6 ky nhéan theo quy dinh cua phép luat.

- béi véi truong hop lua chon tra két qua qua dich vu buu chinh: Cong
dan xudt trinh ban gdc gidy to tiy than dé Buu ta kiém tra, di chiéu thong tin

trude khi tra Phiéu 1y lich tu phap. Viéc tra Phiéu 1y lich tu phap c6 ky nhéan
theo quy dinh cua phap luat.



* Luu v ho so dinh kém:

- Truong hop 1ty quyén yéu cdu cdp Phiéu Iy lich tw phdp s6 01, nguoi
dwoc 1ty quyén phdi tai dinh kém van ban ity quyén theo quy dinh va gidy to tiy
than con gia tri sir dung. Truong hop da co ban sao ching thyc dién tir tir ban
chinh doi véi cdc gidy to néu trén thi cé thé tdi dinh kém 1én Cong dich vu céng.
Truong hop khéng c6 ban sao chirng thuc dién tir, cong dan phdi dén Trung tam
phuc vu Hanh chinh cong tinh nhdn két qua va xudt trinh ban chinh dé cong
chirc Bo phdn mot cua kiém tra trude khi tra két qua.

- Déi véi nguoi chua thanh nién thi cha, me hodc nguoi gidm hd cua
nguoi dé phdi tai dinh kém gidy to chitng minh quan hé va gidy to tiry than cia
cha, me hodc nguoi giam ho. Truong hop da co ban sao chirng thyc dién tir tir
ban chinh doi véi cdc gidy to néu trén thi cé thé tdi dinh kém lén Cong dich vu
cong. Truong hop khéng c6 bdn sao chirng thuc dién tir, cong ddan phdi dén
Trung tdm phuc vu Hanh chinh cng tinh nhdn két qud va xudt trinh ban chinh
dé céng chirc B6 phdn mot cira kiém tra truwde khi tra két qud.

- Truong hop nguoi yéu cau cdp Phiéu Iy lich tw phdp thuoc doi twong
dwoc mién hodc giam phi phdi tai dinh kém cdc gidy to dé chiing minh. Truong
hop dd c¢é ban sao chimg thwc dién tir tir ban chinh doi véi cde gidy to néu trén
thi ¢6 thé tai dinh kém 1én Cong dich vu céng. Truong hop khéng cé ban sao
chimg thyc di¢n twr, cong ddn phai dén T rung tam phuc vy Hanh chinh cong tinh
nhdn két qua va xudt trinh ban chinh dé céng chire B phdn mét cira kiém tra
truGe khi tra két qua.

- Doi véi nguoi nudc ngodi co the tam tri do Cong an tinh Pong Nai cdp
con han tinh dén ngay nép ho so thi khong phai xudt trinh Gidy xdc nhdn tam
trii ciia Cong an xd, phuong, thi tran noi tam tru trén dia ban tinh Dong Nai.
Truwong hop thé tam trii do Cuc Quan 1y xudt nhdp canh - B6 Céng an cdp thi
phdi xudt trinh Gidy xdc nhdn tam trii cia Cong an xd, phuong, thi tran noi
dang tam trii trén dia ban tinh Pong Nai.

- Trong truong hop dwong nhién xoa dn tich theo quy dinh cua B¢ luat
hinh sw thi cong dan phéi hop cung cdp cdc gidy to nhw sau dé dam bdo thoi
gian nhén két qua theo quy dinh.

- Ban an co hiéu luc phap ludt.

- Gidy to chitng minh dd thwc hién xong hinh phat chinh (Gidy chiing
nhdn chdp hanh xong dn phat ti trong triong hop hinh phat chinh la phat tii;
Gidy chirng nhdn chdp hanh xong hinh phat tii cho huéng dn treo trong truong
hop hinh phat chinh la én treo; Bién lai hodc Gidy xdc nhdn két qud thi hanh dn
trong truong hop hinh phat chinh la tién).

- Gidy xdc nhdn két qua thi hanh dn hodc bién lai thu tién dn phi hodc cdc
quyét dinh lién quan cua ban an.
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